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                                   คำนำ 

 กรมการศาสนา กระทรวงวัฒนธรรมได้ส่งเสริมสนับสนุนการดำเนินงานของศูนย์อบรมศาสนา
อิสลามและจริยธรรมประจำมัสยิด (ศอม.) เพ่ือเป็นแหล่งบ่มเพาะการศึกษาเรียนรู้พัฒนาคุณธรรมจริยธรรม
แก่เด็กและเยาวชนให้ประพฤติตนเป็นคนดี ดำรงตนอย่างมีความสุข ในสังคมรวมไปถึงการเสริมสร้างความ
เข็มแข็งของชุมชนสร้างโอกาสให้การเรียนรู้หลักธรรมคำสอน เพื่อนำมาเป็นหลักในการดำเนินชีวิตที่ดีงาม
ส่งเสริมและสนับสนุนการดำเนินงานศูนย์อบรมศาสนาอิสลามและจริยธรรมประจำมัสยิดและสนับสนุน
การศึกษาด้านศาสนาแก่เยาวชนชาวไทยมุสลิมให้เติบโตเป็นคนดีของสังคมมีความรู้ความเข้าใจในหลักธรรม
คำสอนทางศาสนาและสามารถนำไปประยุกต์ใช้ในชีวิตประจำวันได้เหมาะสมและถูกต้องรวมทั้งเพื่อให้
เป็นไปตามนโยบายรัฐบาลในการส่งเสริมสนับสนุนการศึกษาด้านศาสนาและการเผยแผ่หลักธรรมคำสอน
ตามแนวทางในแต่ละศาสนาเพื ่อให้เกิดการพัฒนาจิตใจและความสมานฉันท์ในสังคมพหุวัฒนธรรม 
ตามแผนการอุปถัมภ์คุ้มครองศาสนาต่าง ๆ 

กรมการศาสนาจึงได้จัดทำคู่มือการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่การออกหนังสืออนุญาตจัดตั้งศูนย์
อบรมศาสนาอิสลามและจริยธรรมประจำมัสยิดขึ้นเพื่อใช้เป็นคู่มือในการดำเนินงานเรื่องศูนย์อบรมศาสนา
อิสลามและจริยธรรมประจำมัสยิดให้กับเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานใช้เป็นแนวทางในการดำเนินงาน ให้เป็นไป
ตามระเบียบฯ ที่กำหนดให้เป็นไปด้วยความถูกต้อง เรียบร้อย และมีประสิทธิภาพ 
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                          คู่มือการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที ่
การออกหนังสืออนุญาตจัดตั้งศูนย์อบรมศาสนาอิสลามและจริยธรรมประจำมสัยิด 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข ในการยื่นคำขอและในการพิจารณาอนุญาต 

ระเบียบกรมการศาสนาว่าด้วยศูนย์อบรมศาสนาอิสลามและจริยธรรมประจำมัสยิด  พ.ศ. 2553 
ศูนย์อบรมศาสนาอิสลามและจริยธรรมประจำมัสยิดเป็นสถานที่ที ่มัสยิดจัดตั้งขึ ้นเ พื ่อเป็นสถานที่ให้
การศึกษา และอบรมจริยธรรมอิสลาม ตลอดจนการจัดกิจกรรมด้านศาสนาและประเพณีที่ไม่ขัดกับหลัก
ศาสนาอิสลาม การจัดตั้งมีหลักเกณฑ์ดังนี้     
     1. เป็นมัสยิดที่จดทะเบียนถูกต้องตามกฎหมาย   
     2. มีคณะกรรมการศูนย์ ประกอบด้วย  
         1) อิหม่ามมัสยิดเป็นประธานกรรมการโดยตำแหน่ง 
         2) คอเต็บ บิหลั่น ผู้แทนผู้สอนหนึ่งคน และผู้ทรงคุณวุฒิไม่น้อยกว่าหกคน และไม่เกินสิบสองคน  
ซึ่งอิหม่ามมัสยิดแต่งตั้งเป็นกรรมการ 
     3. มีผู้สอนเพียงพอกับจำนวนผู้เรียนอัตราผู้สอนหนึ่งคนต่อผู้เรียนไม่น้อยกว่าสามสิบห้าคน   
     4. ผู้สอนในศูนย์อบรมศาสนาอิสลามและจริยธรรมประจำมัสยิดต้องมีคุณสมบัติ ดังนี้   
         1) เป็นผู้มีสัญชาติไทย 
         2) มีอายุไม่ต่ำกว่ายี่สิบปีบริบูรณ์ 
         3) มีความรู้การศึกษาสามัญไม่ต่ำกว่าการศึกษาภาคบังคับและมีความรู้ด้านศาสนาอิสลามไม่ต่ำกว่า
ชั้นอิสลามศึกษาตอนกลางปีที่สามตามหลักสูตรอิสลามศึกษาตอนกลาง (มุตาวัซซีเตาะฮ์หรือเอียะดาดีย์)     
หรือมีประสบการณ์ในการสอนศาสนาอิสลามไม่น้อยกว่าสามปี โดยผ่านการรับรองจากคณะกรรมการ
อิสลามประจำจังหวัดตามแบบ ศอม.7 
         4) เป็นผู ้มีความเลื ่อมใสในการปกครองระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริย์ ทรงเป็น
ประมุข และตามแนวทางของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย 
     5. มีอาคารสถานที่เหมาะสม ปลอดภัย และเพียงพอกับจำนวนผู้เรียน 

      การขออนุญาตจัดตั้งศูนย์อบรมศาสนาอิสลามและจริยธรรมประจำมัสยิดให้ดำเนินการ ดังนี้ 
      1. ส่วนกลาง ให้อิหม่ามมัสยิดยื่นคำขอจัดตั้งต่ออธิบดีกรมการศาสนาโดยได้รับความเห็นชอบ 
จากคณะกรรมการอิสลามประจำกรุงเทพมหานคร ผู้อำนวยการเขต และปลัดกรุงเทพมหานคร 
ตามลำดับ ตามแบบ ศอม. 1 
      2. ส่วนภูมิภาค ให้อิหม่ามมัสยิดยื่นคำขอจัดตั้งต่ออธิบดีกรมการศาสนาโดยได้รับความเห็นชอบจาก
คณะกรรมการอิสลามประจำจังหวัด (ถ้ามี) นายอำเภอ วัฒนธรรมจังหวัด และผู้ว่าราชการจังหวัด
ตามลำดับตามแบบ ศอม. 1 

 หมายเหตุ : ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วน
ตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแลว้ และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วัน นบัแต่วันพิจารณาแล้วเสรจ็ 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

1 การตรวจสอบเอกสาร 
ส่วนกลาง  
1. กรมการศาสนารับเรื่องและส่งต่อ 
กองศาสนูปถัมภ์ กลุ่มอุปถัมถ์และส่งเสริมองค์การ
ทางศาสนา 
 2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูลเอกสาร (1 วันทำการ) 
ส่วนภูมิภาค ให้อิหม่ามมัสยิดยื่นคำขอต่อ 
อธิบดีกรมการศาสนาโดยได้รับความเห็นชอบจาก
คณะกรรมการอิสลามประจำจังหวัด (ถ้ามี) 
นายอำเภอ วัฒนธรรมจังหวัด ตามแบบ ศอม. 1  
(2 วันทำการ) 

2 วัน  
ทำการ 

กระทรวงวัฒนธรรม 
กรมการศาสนา   
กองศาสนูปถัมภ์ 

2 การพิจารณา 
เสนออธิบดีกรมการศาสนาพิจารณาเห็นชอบ 

3 วัน      
ทำการ 

กระทรวงวัฒนธรรม 
กรมการศาสนา   
กองศาสนูปถัมภ์ 

3 การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
อธิบดีกรมการศาสนาลงนามใบอนุญาตจัดตั้งศูนย์ 

2 วัน   
ทำการ 

กระทรวงวัฒนธรรม 
กรมการศาสนา   
กองศาสนูปถัมภ์ 

 
กฎหมายที่เกีย่วข้อง 
ระเบียบกรมการศาสนาว่าด้วยศูนย์อบรมศาสนาอิสลามและจริยธรรมประจำมัสยิด พ.ศ. 2564 
 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
กรณี การขออนุญาตจัดตั้งศูนย์อบรมศาสนาอิสลามและจริยธรรมประจำมัสยิด 

ลำดับ ชื่อเอกสาร หน่วยงานภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

1 แบบขออนุญาตจัดตั้งศูนย์อบรมศาสนาอิสลามและจริยธรรม
ประจำมัสยิด (แบบ ศอม.1) (ฉบับจริง 1 ฉบับ)  

กระทรวงวัฒนธรรม กรมการ
ศาสนา  กองศาสนูปถัมภ์ 

2 ทะเบียนมัสยิดและภาพถ่ายทะเบียนมัสยิด  
 

กระทรวงมหาดไทย กรมการ
ปกครอง กรมการปกครอง 

3 หนังสือแต่งตั้งคณะกรรมการอิสลามประจำมัสยิด  
(สำเนา 1 ฉบับ)  

ไม่มีหน่วยงานเจ้าของเอกสาร 
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ลำดับ ชื่อเอกสาร หน่วยงานภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

4 หนังสือแต่งตั้งคณะกรรมการบริหารศูนย์อบรมศาสนาอิสลาม
และจริยธรรมประจำมัสยิด (สำเนา 1 ฉบับ)  

ไม่มีหน่วยงานเจ้าของเอกสาร 

5 รูปถ่ายอาคารศูนย์อบรมศาสนาอิสลามและจริยธรรมประจำ
มัสยิด (ด้านนอกอาคารและด้านในอาคาร) (ฉบับจริง 1 ฉบับ)  

ไม่มีหน่วยงานเจ้าของเอกสาร 

6 บัญชีรายชื่อผู้สอนพร้อมสำเนาประกาศนียบัตร/ใบรับรองวุฒิ 
(ฉบับจริง 1 ฉบับ / สำเนา 1 ฉบับ)  
1. บัญชีรายชื่อผู้สอน 
2. สำเนาประกาศนียบัตร/ใบรบัรองวุฒิ พร้อมรับรองสำเนา
ถูกต้อง  

ไม่มีหน่วยงานเจ้าของเอกสาร 

7 บัญชีรายชื่อผู้เรียน (ฉบับจริง 1 ฉบับ)  ไม่มีหน่วยงานเจ้าของเอกสาร 

กรณี ขอใบแทนหนังสืออนุญาตจัดตั้งศูนย์อบรมศาสนาอิสลามและจริยธรรมประจำมัสยิด 

ลำดับ ชื่อเอกสาร หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

8  แบบขอใบแทนหนังสืออนุญาตจัดตั้งศูนย์อบรมศาสนา
อิสลามและจริยธรรมประจำมัสยิด (แบบ ศอม.4)  
(ฉบับจริง 1 ฉบับ)  

กระทรวงวัฒนธรรม  
กรมการศาสนา  
กองศาสนูปถัมภ์ 

9 หลักฐานการแจ้งรับแจ้งความหนังสืออนุญาตสูญหาย 
ของสถานีตำรวจ (ฉบับจริง 1 ฉบับ)  

สำนักงานตำรวจแห่งชาติ 
กองบัญชาการตำรวจนครบาล 
(หน่วยงานส่วนกลาง) 

10 หนังสืออนุญาตที่ชำรุดหรือถูกทำลาย (ฉบับจริง 1 ฉบับ)  กระทรวงวัฒนธรรม  
กรมการศาสนา  กองศาสนูปถัมภ์ 

กรณี ขอเลิกศูนย์อบรมศาสนาอิสลามและจริยธรรมประจำมัสยิด 

ลำดับ ชื่อเอกสาร หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

11 แบบขอเลิกศูนย์อบรมศาสนาอิสลามและ
จริยธรรมประจำมัสยิด (แบบ ศอม.5)  
(ฉบับจริง 1 ฉบับ)  

กระทรวงวัฒนธรรม กรมการศาสนา   
กองศาสนูปถัมภ์ 

12 หนังสืออนุญาตจัดตั้งศูนย์อบรมศาสนาอิสลาม
และจริยธรรมประจำมัสยิด (แบบ ศอม.2)  
(ฉบับจริง 1 ฉบับ)  

กระทรวงวัฒนธรรม กรมการศาสนา   
กองศาสนูปถัมภ์ 

13 รายงานการประชุมคณะกรรมการอิสลาม
ประจำมัสยิด (สำเนา 1 ฉบับ)  

ไม่มีหน่วยงานเจ้าของเอกสาร 



                                                          
 

7 
 

ช่องทางการร้องเรียนของประชาชน 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน 

1 กองศาสนูปถัมภ์ กรมการศาสนา เลขท่ี 10 อาคารที่ทำการกระทรวงวัฒนธรรม ชั้น 2 
ถนนเทียมร่วมมิตร แขวงห้วยขวาง เขตห้วยขวาง กรุงเทพมหานคร 10310  
โทรศัพท์. 0 2209 3726 โทรสาร. 0 2209 3720 

2 ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต สำนักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม เลขที่ 10 อาคารที่
ทำการกระทรวงวัฒนธรรม ชั้น 4 ถนนเทียมร่วมมิตร แขวงห้วยขวาง เขตห้วยขวาง 
กรุงเทพ ฯ 10310 โทรศัพท์ 0 2209 3561 - 62 

3 สายด่วนวัฒนธรรม 1765 

4 ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.opm.go.th / 
 ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

5 ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
สำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอ 
ปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 /  
โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 

แบบฟอร์ม การกรอกข้อมูล 

ลำดับ ชื่อเอกสาร 

1 แบบอนุญาตจัดตั้งศูนย์อบรมศาสนาอิสลามและจริยธรรมประจำมัสยิด (แบบ ศอม. 1) 

2 แบบขอใบแทนหนังสืออนุญาตจัดตั้งศูนย์อบรมศาสนาอิสลาม และจริยธรรมประจำมัสยิด 
(แบบ ศอม.4) 

3 แบบขอเลิกศูนย์อบรมศาสนาอิสลามและจริยธรรมประจำมัสยิด (แบบศอม.5) 

4 หนังสืออนุญาตจัดตั้งศูนย์อบรมศาสนาอิสลามและจริยธรรมประจำมัสยิด แบบ (ศอม. 2) 

 
ค่าธรรมเนียม : ไม่มีค่าธรรมเนียม 
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สถานที่/ช่องทางการให้บริการ 

ส่วนกลาง : กองศาสนูปถัมภ์ กรมการศาสนา เลขท่ี 10 อาคารที่ทำการกระทรวงวัฒนธรรม ชั้น 2 
ถนนเทียมร่วมมิตร แขวงห้วยขวาง เขตห้วยขวาง กรุงเทพมหานคร 10310 โทรศัพท์ 0 2209 3726 
โทรสาร 0 2209 3724  
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึงวันศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08.30 - 16.30 น. 
(มีพักเท่ียง) ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด 
 E-Mail : Dra03025@gmail.com 
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ภาคผนวก 
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แบบขออนุญาตจัดตั้งศูนย์อบรมศาสนาอิสลามและจริยธรรมประจำมัสยิด 
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แบบขอใบแทนหนังสืออนุญาตจัดตั้งศูนย์อบรมศาสนาอิสลามและจริยธรรมประจำมัสยิด 
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แบบขอเลิกศูนย์อบรมศาสนาอิสลามและจริยธรรมประจำมัสยิด 
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