
 
 
 
 
 

                                                       

คู่มือการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ี 
การจดทะเบียนจัดตั้งศูนย์ศึกษาพระพุทธศาสนาวันอาทิตย์ 
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                                            คำนำ 
 
                      กรมการศาสนา กระทรวงวัฒนธรรม ได้กำหนดให้โครงการศูนย์ศึกษาพระพุทธศาสนา 
วันอาทิตย์ เป็นโครงการสำคัญที่สนองนโยบายของรัฐบาลและกระทรวงวัฒนธรรม ในการส่งเสริมและ
พัฒนาคุณภาพชีวิตของประชาชน และส่งเสริมให้ศูนย์ศึกษาพระพุทธศาสนาวันอาทิตย์ เป็นศูนย์กลาง  
การจัดกิจกรรม ของชุมชนด้วยพลังบวร (บ้าน วัด โรงเรียน) เป็นการสร้าง “สังคมคุณธรรม” ด้วยหลักธรรม 
ทางศาสนา ผสานด้วยกิจกรรมส่งเสริมคุณธรรมจริยธรรม กิจกรรมทางสถาบันพระมหากษัตริย์กิจกรรม
เกี่ยวกับประเพณี  วัฒนธรรมไทย รวมทั้งให้เด็ก เยาวชน และประชาชน มีความมั่นคงในคุณธรรม  
ร่วมสร้างสรรค์ชุมชน ให้สงบร่มเย็น เป็นพลังส่งเสริมสถาบันหลักของชาติที่มั่นคงและยั่งยืน กรมการศาสนา 
ประกาศใช้ระเบียบกรมการศาสนาว่าด้วยศูนย์ศึกษาพระพุทธศาสนาวันอาทิตย์ พ.ศ. ๒๕๖๒ และประกาศ
กรมการศาสนา เรื่อง การจัดตั้งชั้นเรียนและหลักสูตรการเรียนการสอนของ  ศูนย์ศึกษาพระพุทธศาสนา 
วันอาทิตย์ พ.ศ. ๒๕๖๒ มีวัตถุประสงค์เพ่ือให้การดำเนินงานพัฒนาศูนย์ศึกษา พระพุทธศาสนาวันอาทิตย์
เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ เสริมสร้างให้ศูนย์ฯเกิดความเข้มแข็ง สร้างอัตลักษณ์ เป็นไปในทิศทางเดียวกัน 
เกิดความเหมาะสมและสอดคล้องกับสถานการณ์ปัจจุบัน  

 กรมการศาสนาจึงได้จัดทำคู่มือการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่การการจดทะเบียนจัดตั้งศูนย์
ศึกษาพระพุทธศาสนาวันอาทิตย์ขึ้นเพ่ือใช้เป็นคู่มือการจดทะเบียนจัดตั้งศูนย์ศึกษาพระพุทธศาสนา 
วันอาทิตย์ให้กับเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานใช้เป็นแนวทางในการดำเนินงาน ให้ เป็นไป ตามระเบียบฯ  
ที่กำหนดให้เป็นไปด้วยความถูกต้อง เรียบร้อย และมีประสิทธิภาพ 
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                            คู่มือการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ 
                     การจดทะเบียนจัดตั้งศูนย์ศึกษาพระพุทธศาสนาวันอาทิตย์ 

หลักเกณฑ์ วิธกีาร เงื่อนไข ในการยื่นคำขอและในการพิจารณา อนุญาต 
ระเบียบกรมการศาสนาว่าด้วยศูนย์ศึกษาพระพุทธศาสนาวันอาทิตย์ พ.ศ. 2562 ศูนย์ศึกษา

พระพุทธศาสนาวันอาทิตย์ หมายความว่า หน่วยการเรียนรู้ การเผยแผ่อบรมปลูกฝังศีลธรรมทางพระพุทธศาสนา 
และวัฒนธรรมไทย อันดีงามแก่เด็กและเยาวชน เป็นการส่งเสริมและสนับสนุนให้เด็กและเยาวชนได้ศึกษา
หลั กธรรมของพระพุทธศาสนาเป็ นไปอย่ างมีประสิทธิภาพ สามารถนำหลักธรรมไปพัฒนาให้ เป็ นคนดี  
มีคุณธรรมจริยธรรม และมีคุณภาพของสังคม จัดตั้งขึ้นตามระเบียบกรมการศาสนาว่าด้วยศูนย์ศึกษา
พระพุทธศาสนาวันอาทิตย์ พ.ศ. 2562  และการดำเนินงานอยู่ในความอุปถัมภ์ของกรมการศาสนา 

การจัดตั้งศูนย์ศึกษาพระพุทธศาสนาวันอาทิตย์ ให้จัดตั้งที่วัด มูลนิธิ สมาคม สถานศึกษา  
หรอืหน่วยงานของรัฐ ซึ่งมีสถานท่ีตั้งอยู่ใกล้บริเวณบ้านหรือชุมชน โดยมีหลักเกณฑ์ดังนี้            

1. เป็นศูนย์การเรียนรู้ การเผยแผ่ อบรม ปลูกฝังศีลธรรมทางพระพุทธศาสนาและวัฒนธรรมอันดี
งามแก่เด็กและเยาวชน       
           2. มีคณะกรรมการบริหารศูนย์ศึกษาพระพุทธศาสนาวันอาทิตย์ ประกอบด้วย 

    1) ผู้อำนวยการศูนย์ศึกษาพระพุทธศาสนาวันอาทิตย์ เป็นประธานกรรมการ 
    2) รองผู้อำนวยการศูนย์ศึกษาพระพุทธศาสนาวันอาทิตย์ ไม่เกินสองรูป/คน เป็นรองประธานกรรมการ 
    3) กรรมการและผู้ทรงคุณวุฒิ ไม่น้อยกว่า 5 รูป/คน  
    4) เลขานุการ 1 รูป/คน  
    5) ผู้ช่วยเลขานุการ  1 รูป/คน 

           3. มีครูผู้สอนเพียงพอกับจำนวนนักเรียนในอัตราครูผู้สอน 1 รูป/คน ต่อนักเรียนไม่เกิน 4 คน  
           4. มีสถานที่เรียน สถานที่จัดกิจกรรมเพ่ือส่งเสริมศีลธรรมคุณธรรมจริยธรรมเหมาะสมและ
เพียงพอกับจำนวนผู้เรียนให้วัด มูลนิธิ สมาคม สถานศึกษา หน่วยงานของรัฐ ที่มีความประสงค์จะขอจัดตั้ง
ศูนย์ศึกษาพระพุทธศาสนาวันอาทิตย์ ที่อยู่ในความอุปถัมภ์ของกรมกาศาสนา ยื่นคำขอจดทะเบียนต่อ
อธิบดีกรมการศาสนาตามแบบคำขอจดทะเบียนที่กรมการศาสนากำหนด ดังนี้ 
 1. ในกรุงเทพมหานคร ให้ยื่นคำขอจดทะเบียน ณ กรมการศาสนา โดยได้รับความเห็นชอบจาก   
เจ้าคณะแขวง เจ้าคณะเขต และเจ้าคณะกรุงเทพมหานคร        
           2. ในส่วนภูมิภาค ให้ยื่นคำขอจดทะเบียน ณ สำนักงานวัฒนธรรมจังหวัด โดยได้รับความ
เห็นชอบจากเจ้าคณะตำบล เจ้าคณะอำเภอ นายอำเภอ เจ้าคณะจังหวัด นายอำเภอ วัฒนธรรมจังหวัด และ
ผู้ว่าราชการจังหวัด อธิบดีกรมการศาสนา ออกประกาศและหนังสือรับรองการจัดตั้งศูนย์ศึกษา
พระพุทธศาสนาวันอาทิตย์ ตามแบบที่กรมการศาสนากำหนด โดยสำนักงานวัฒนธรรมจังหวัดจัดทำ
ทะเบียนการจัดตั้งไว้เป็นหลักฐาน 
หมายเหตุ : ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่
ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วัน นับแต่วันพิจารณา แล้วเสร็จ 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 
ลำดับ ขั้นตอน ระยะ 

เวลา 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

1 ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 
ส่วนกลาง 1. กรมการศาสนารับเรื่องส่งต่อสำนัก
พัฒนาคุณธรรมจริยธรรมและกลุ่มส่งเสริมเครือข่าย
คุณธรรมจริยธรรม 2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูล
เอกสาร (1 วันทำการ) ส่วนภูมิภาค ให้ยื่นคำขอจด
ทะเบียน ณ สำนักวัฒนธรรมจังหวัด โดยได้รับความ
เห็นชอบจากเจ้าคณะตำบล เจ้าคณะอำเภอ เจ้าคณะ
จังหวัด นายอำเภอ วัฒนธรรมจังหวัด และผู้ว่า
ราชการจังหวัด ( 3 วันทำการ) 

3 วัน  

ทำการ 

กรมการศาสนา สำนัก
พัฒนาคุณธรรม 
จริยธรรม 

2 ประเภท การพิจารณา 
ส่วนกลาง เสนอกรมการศาสนาพิจารณารับจด
ทะเบียน ส่วนภูมิภาค ผู้ว่าราชการจังหวัดเห็นชอบ
จัดตั้งศูนย์ศึกษาพระพุทธศาสนาวันอาทิตย์ นำเสนอ
กรมการศาสนาเพื่อออกใบประกาศ 

2 วัน 

ทำการ 

กรมการศาสนา สำนัก
พัฒนาคุณธรรม 
จริยธรรม 

3 ประเภท การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
ส่วนกลาง อธิบดีกรมการศาสนาลงนามใบประกาศ
และหนังสือรับรองจัดตั้งศูนย์ศึกษาพระพุทธศาสนา
วันอาทิตย์ ส่วนภูมิภาค อธิบดีออกประกาศและ
รับรองการจัดตั้งศูนย์ศึกษาพระพุทธศาสนาวัน
อาทิตย์ ตามแบบที่กรมการศาสนากำหนด และ
สำนักงานวัฒนธรรมจังหวัดเป็นผู้จัดทำทะเบียนการ
จัดตั้งไว้เป็นหลักฐาน 

1 วันทำ
การ 

กรมการศาสนา สำนัก
พัฒนาคุณธรรม 
จริยธรรม 

กฎหมายที่เกีย่วข้อง 
ระเบียบกรมการศาสนาว่าด้วยศูนย์ศึกษาพระพุทธศาสนาวันอาทิตย์ พ.ศ. 2562 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบการขอจดทะเบียนจัดตั้งศูนย์ศึกษาพระพุทธศาสนาวันอาทิตย์ 

ลำดับ ชื่อเอกสาร หน่วยงานภาครัฐเอกสาร 

1 แบบคำขอจดทะเบียนศูนย์ศึกษาพระพุทธศาสนาวันอาทิตย์ 
(ส่วนกลาง) แบบ ศพอ. 1 (ฉบับจริง 1 ฉบับ) 

กรมการศาสนา สำนักพัฒนา
คุณธรรม จริยธรรม 
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ช่องทางการร้องเรียนของประชาชน 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน 

1 สำนักพัฒนาคุณธรรมจริยธรรม กรมการศาสนา เลขที่ 10 อาคารที่ทำการกระทรวง
วัฒนธรรม ชั้น 2 ถนนเทียมร่วมมิตร แขวงห้วยขวาง เขตห้วยขวาง กรุงเทพมหานคร 
10310 โทรศัพท์. 02-209-3728 โทรสาร. 02-202-9634 

2 ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต สำนักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม เลขที่ 10 อาคารที่
ทำการกระทรวงวัฒนธรรม ชั้น 4 ถนนเทียมร่วมมิตร แขวงห้วยขวาง เขตห้วยขวาง 
กรุงเทพ ฯ 10310 โทรศัพท์ 0 2209 3561 - 62 

3 สายด่วนวัฒนธรรม 1765 

4 ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.opm.go.th /                   
ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

5 ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
สำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปาก
เกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900, 1904- 7 / 
 โทรสาร 0 2502 6132 - www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 

แบบฟอร์ม การกรอกข้อมูล 

ลำดับ ชื่อเอกสาร 

1 แบบคำขอจดทะเบียนศูนย์ศึกษาพระพุทธศาสนาวันอาทิตย์ (ส่วนกลาง) แบบ ศพอ.1 

2 แบบคำขอจดทะเบียนศูนย์ศึกษาพระพุทธศาสนาวันอาทิตย์ (ส่วนภูมิภาค) แบบ ศพอ.1 
 

ค่าธรรมเนียม : ไม่มีค่าธรรมเนียม 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ  

ส่วนกลาง : สำนักพัฒนาคุณธรรมจริยธรรม กรมการศาสนา เลขท่ี 10 อาคารที่ทำการกระทรวงวัฒนธรรม ชั้น 2  
ถนนเทียมร่วมมิตร แขวงห้วยขวาง เขตห้วยขวาง กรุงเทพมหานคร 10310  
โทรศัพท์ 0 2209 3728 โทรสาร 0 2209 9634 / ตดิต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน เปิดให้บริการวันจันทร์  
ถึงวันศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08.30 - 16.30 น. (มีพักเท่ียง) ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด 
E-Mail : edusunday@dra.mail.go.th 
ส่วนภูมิภาค : สำนักงานวัฒนธรรมจังหวัดที่เป็นที่ตั้งของศูนย์ศึกษาพระพุทธศาสนาวันอาทิตย์/ติดต่อด้วยตนเอง  
ณ หน่วยงาน เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึงวันศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08.30 - 16.30 น.(มีพักเที่ยง) ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด 
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แบบ ศพอ. 1 แบบคำขอจดทะเบียนศูนย์ศึกษาพระพุทธศาสนาวันอาทิตย์ (ส่วนกลาง) 
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แบบคำขอจดทะเบียนศูนย์ศึกษาพระพุทธศาสนาวันอาทิตย์ (จังหวัดอื่น) 
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