
 

 

 

คู่มือการออกหนังสืออนุญาตจัดต้ังศูนย์อบรมศาสนาอิสลามและจริยธรรมประจำมัสยิด 

หมวดหลักเกณฑ์ วิธีการ เงือนไข (ถ้าม)ี ในการยื่นคำขอและในการพิจารณา อนุญาต 

ระเบียบกรมการศาสนาว่าด้วยศูนย์อบรม
ศาสนาอิสลามและจริยธรรมประจำมัสยดิ                          
พ.ศ. 2553 
         ศูนย์อบรมศาสนาอิสลามและจริยธรรม
ประจำมสัยดิเป็นสถานท่ีที่มัสยดิจดัตั้งขึ้นเพื่อเป็น
สถานท่ีให้การศึกษา และอบรมจรยิธรรมอสิลาม 
ตลอดจนการจัดกจิกรรมด้านศาสนาและประเพณี                 
ที่ไม่ขัดกับหลักศาสนาอิสลาม 
 การจัดตั้งมีหลักเกณฑ์ดังนี้     

          1. เป็นมัสยิดที่จดทะเบยีนถูกต้องตามกฎหมาย   

          2. มีคณะกรรมการศูนย์ ประกอบด้วย   

              1) อิหม่ามมัสยดิเป็นประธานกรรมการโดยตำแหน่ง 

              2) คอเต็บ บิหลั่น ผู้แทนผู้สอนหนึ่งคน และผู้ทรงคณุวฒุิไม่น้อยกว่าหกคน และไม่เกินสบิสอง
คน ซึ่งอิหม่ามมสัยิดแต่งตั้งเป็นกรรมการ 

          3. มีผู้สอนเพียงพอกับจำนวนผู้เรียน
อัตราผูส้อนหนึ่งคนต่อผู้เรยีนไม่นอ้ยกว่าสามสิบ
ห้าคน   

          4. ผู้สอนในศูนย์อบรมศาสนาอิสลาม
และจริยธรรมประจำมสัยดิต้องมีคณุสมบัติดังนี้   

              1) เป็นผู้มีสญัชาติไทย 
              2) มีอายุไม่ต่ำกว่ายี่สบิปีบริบูรณ ์

 3) มีความรู้การศึกษาสามัญไมต่่ำกว่าการศึกษาภาค
บังคับและมีความรูด้้านศาสนาอิสลามไม่ต่ำกว่าช้ัน
อิสลามศึกษาตอนกลางปีท่ีสามตามหลักสูตรอสิลาม
ศึกษาตอนกลาง (มุตาวัซซเีตาะฮห์รือเอียะดาดีย์)     
หรือมีประสบการณ์ในการสอนศาสนาอิสลามไม่น้อย
กว่าสามปี โดยผา่นการรบัรองจากคณะกรรมการ
อิสลามประจำจังหวัดตามแบบ ศอม.7 

4) เป็นผู้มคีวามเลื่อมใสในการปกครองระบอบ
ประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตรยิ์ทรงเป็น
ประมุข และตามแนวทางของรัฐธรรมนญูแห่ง
ราชอาณาจักรไทย 

5. มีอาคารสถานท่ีเหมาะสม ปลอดภัย และเพียงพอกับจำนวนผูเ้รยีน 

      การขออนุญาตจัดต้ังศูนย์อบรมศาสนาอิสลามและจริยธรรมประจำมัสยิดให้ดำเนินการดังนี้ 
      1. ส่วนกลาง ให้อิหม่ามมสัยดิยื่นคำขอจัดตั้งต่ออธิบดีกรมการศาสนาโดยได้รับความเห็นชอบจาก
คณะกรรมการอิสลามประจำกรุงเทพมหานคร ผู้อำนวยการเขต และปลัดกรุงเทพมหานคร 
ตามลำดับ ตามแบบ ศอม. 1 
      2. ส่วนภูมิภาค ให้อิหม่ามมสัยิดยื่นคำขอจัดตั้งต่ออธิบดีกรมการศาสนาโดยไดร้ับความเห็นชอบจาก
คณะกรรมการอิสลามประจำจังหวัด (ถ้ามี) นายอำเภอ วัฒนธรรมจงัหวัด และผู้ว่าราชการจังหวดั
ตามลำดับตามแบบ ศอม. 1 

 หมายเหตุ : ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริม่นับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าทีไ่ดร้ับเอกสารครบถ้วน
ตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วัน นับแต่วันพิจารณา       
แล้วเสร็จ 

หมวดสถานที่/ช่องทางการให้บริการ 

ส่วนกลาง : กองศาสนูปถัมภ์ กรมการศาสนา เลขท่ี 10 อาคารที่ทำการกระทรวงวัฒนธรรม ช้ัน 2  
ถนนเทียมร่วมมิตร แขวงห้วยขวาง เขตห้วยขวาง กรุงเทพมหานคร 10310 โทรศัพท์. 0 2209 3726 
โทรสาร. 0 2209 3724 / ตดิตอ่ด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  
(1. ยกเว้นวันหยดุที่ทางราชการกำหนด 2. เวลาพักเที่ยง 12.00 - 13.00 น.) เปดิให้บริการวันจันทร์  
ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
 
 



หมวดขั้นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที่รับผิดชอบ 
 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะ 
เวลา 

เจ้าหน้าที่
ผู้รับผิดชอบ 

1 การตรวจสอบเอกสาร 
ส่วนกลาง 1. กรมการศาสนารับเรื่องและส่งต่อกอง
ศาสนูปถัมภ์ กลุ่มอุปถัมถ์และส่งเสริมองค์การทางศาสนา 
 2. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบข้อมูลเอกสาร (1 วันทำการ) 
ส่วนภูมภิาค ให้อิหม่ามมัสยิดยื่นคำขอต่ออธิบดีกรมการ
ศาสนาโดยได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการอิสลาม
ประจำจังหวัด (ถ้ามี) นายอำเภอ วัฒนธรรมจังหวัด ตาม
แบบ ศอม. 1 (2 วันทำการ) 

ภายใน 
2 วัน 
ทำการ 

เจ้าหน้าท่ีกลุม่
อุปถัมถ์และส่งเสรมิ
องค์การทางศาสนา
กองศาสนูปถัมภ ์

2. การพิจารณา 
เสนออธิบดีกรมการศาสนาพิจารณาเห็นชอบ 

ภายใน 
3 วัน      
ทำการ 

เจ้าหน้าท่ีกลุม่
อุปถัมถ์และส่งเสรมิ
องค์การทางศาสนา
กองศาสนูปถัมภ ์

3. การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
อธิบดีกรมการศาสนาลงนามใบอนุญาตจดัตั้งศูนย ์

ภายใน 
2 วัน  
ทำการ 

เจ้าหน้าท่ีกลุม่
อุปถัมถ์และส่งเสรมิ
องค์การทางศาสนา
กองศาสนูปถัมภ ์

 
 

 
หมวดรายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 

กรณี การขออนุญาตจัดต้ังศูนย์อบรมศาสนาอิสลามและจริยธรรมประจำมัสยิด 
 

ลำดับ ชื่อเอกสาร หน่วยงานภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

ขนาดไฟล์
เอกสาร 

1. แบบขออนุญาตจัดตั้งศูนย์อบรมศาสนา
อิสลามและจริยธรรมประจำมัสยิด (แบบ 
ศอม.1) ( ฉบับจริง 1 ฉบับ )  

กระทรวงวัฒนธรรม กรมการ
ศาสนา  กองศาสนูปถัมภ ์

 

 
 
 

ลำดับ ชื่อเอกสาร หน่วยงานภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

2. ทะเบียนมสัยิดและภาพถ่ายทะเบยีน
มัสยดิ  
 

กระทรวงมหาดไทย กรมการ
ปกครอง กรมการปกครอง 

3. หนังสือแต่งตั้งคณะกรรมการอสิลาม
ประจำมสัยดิ ( สำเนา 1 ฉบับ )  

ไม่มีหน่วยงานเจ้าของเอกสาร 

4. หนังสือแต่งตั้งคณะกรรมการบริหารศูนย์
อบรมศาสนาอิสลามและจริยธรรมประจำ
มัสยดิ ( สำเนา 1 ฉบับ )  

ไม่มีหน่วยงานเจ้าของเอกสาร 

5. รูปถ่ายอาคารศูนย์อบรมศาสนาอิสลาม
และจริยธรรมประจำมสัยดิ (ด้านนอก
อาคารและด้านในอาคาร) ( ฉบับจริง 1 
ฉบับ )  

ไม่มีหน่วยงานเจ้าของเอกสาร 

6. บัญชีรายชื่อผูส้อนพร้อมสำเนา
ประกาศนียบตัร/ใบรับรองวุฒิ ( ฉบับจริง 
1 ฉบับ / สำเนา 1 ฉบับ ) 1. บญัชี
รายชื่อผู้สอน 2. สำเนาประกาศนยีบัตร/
ใบรับรองวุฒิ พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง  

ไม่มีหน่วยงานเจ้าของเอกสาร 

7. บัญชีรายชื่อผู้เรียน ( ฉบับจริง 1 ฉบับ )  ไม่มีหน่วยงานเจ้าของเอกสาร 

 
 
 
 
 
 
 
 



กรณี ขอใบแทนหนังสืออนุญาตจัดต้ังศูนย์อบรมศาสนาอิสลามและจริยธรรมประจำมสัยิด 
ลำดับ ชื่อเอกสาร หน่วยงานภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 
ขนาดไฟล์
เอกสาร 

8.  แบบขอใบแทนหนังสืออนุญาตจดัตั้งศูนย์
อบรมศาสนาอิสลามและจริยธรรมประจำ
มัสยดิ (แบบ ศอม.4) ( ฉบับจริง 1 ฉบับ )  

กระทรวงวัฒนธรรม  
กรมการศาสนา  
กองศาสนูปถัมภ ์

 

9. หลักฐานการแจ้งรับแจ้งความหนังสือ
อนุญาตสญูหายของสถานตีำรวจ ( ฉบับ
จริง 1 ฉบับ )  

สำนักงานตำรวจแห่งชาติ 
กองบัญชาการตำรวจนครบาล 
(หน่วยงานส่วนกลาง) 

 

10. หนังสืออนุญาตที่ชำรดุหรือถูกทำลาย ( 
ฉบับจริง 1 ฉบับ )  

กระทรวงวัฒนธรรม กรมการ
ศาสนา  กองศาสนูปถัมภ ์

 

 
กรณี ขอเลิกศูนย์อบรมศาสนาอสิลามและจริยธรรมประจำมสัยิด 
ลำดับ ชื่อเอกสาร หน่วยงานภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 
ขนาดไฟล์
เอกสาร 

11. แบบขอเลิกศูนย์อบรมศาสนาอิสลามและ
จริยธรรมประจำมสัยดิ (แบบ ศอม.5)  
( ฉบับจริง 1 ฉบับ )  

กระทรวงวัฒนธรรม กรมการ
ศาสนา  กองศาสนูปถัมภ ์

 

12. หนังสืออนุญาตจดัตั้งศูนย์อบรมศาสนา
อิสลามและจริยธรรมประจำมัสยิด (แบบ 
ศอม.2) ( ฉบับจริง 1 ฉบับ )  

กระทรวงวัฒนธรรม กรมการ
ศาสนา  กองศาสนูปถัมภ ์

 

13 รายงานการประชุมคณะกรรมการอิสลาม
ประจำมสัยดิ ( สำเนา 1 ฉบับ )  

ไม่มีหน่วยงานเจ้าของเอกสาร  

 
 
 
หมวดค่าธรรมเนียม   ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 
 
 

หมวดช่องทางการร้องเรียน 
 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน 

1. กองศาสนูปถัมภ์ กรมการศาสนา เลขท่ี 10 อาคารที่ทำการกระทรวงวัฒนธรรม ช้ัน 2 ถนน
เทียมร่วมมิตร แขวงห้วยขวาง เขตห้วยขวาง กรุงเทพมหานคร 10310 โทรศัพท์. 0 2209 
3726 โทรสาร. 0 2209 3720 

2. ศูนย์ปฏิบัติการต่อตา้นการทุจริต สำนักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม เลขท่ี 10 อาคารที่ทำ
การกระทรวงวัฒนธรรม ช้ัน 4 ถนนเทียมร่วมมิตร แขวงห้วยขวาง เขตห้วยขวาง กรุงเทพ ฯ 
10310 โทรศัพท์ 0 2209 3561 - 62 

3. สายด่วนวัฒนธรรม 1765 

4. ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตร ี
เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 
 ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสุิต กทม. 10300 

5. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจรติในภาครัฐ 
สำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปารค์ ช้ัน 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกรด็ 
จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 
2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



หมวดแบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก  
 

ลำดับ ชื่อเอกสาร ขนาดไฟล์เอกสาร 

1. แบบอนุญาตจดัตั้งศูนย์อบรมศาสนาอิสลามและจริยธรรม
ประจำมสัยดิ (แบบ ศอม. 1) 

61.86 กิโลไบต ์

2. แบบขอใบแทนหนังสืออนุญาตจัดตั้งศูนย์อบรมศาสนาอิสลาม 
และจริยธรรมประจำมสัยดิ (แบบ ศอม.4) 

87.21 กิโลไบต ์

3. แบบขอเลิกศูนย์อบรมศาสนาอิสลามและจริยธรรมประจำมัสยิด 
(แบบศอม.5) 

27.29 กิโลไบต ์

4. หนังสืออนุญาตจดัตั้งศูนย์อบรมศาสนาอิสลามและจริยธรรม
ประจำมสัยดิ แบบ (ศอม. 2) 

9.80 กิโลไบต ์

5. แบบรายงานผลการดำเนินงานศูนย์อบรมศาสนาอิสลามและ
จริยธรรมประจำมสัยดิ (แบบ ศอม. 3) 

89.58กิโลไบต ์

 


