
 

คู่มือแนวทางการปฏิบัติงานเจ้าหน้าท่ีกองศาสนูปถัมภ์ 

กระบวนงาน : การขอหนังสือรับรองผู้เผยแพร่ศาสนาชาวต่างประเทศ 

เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องในการปฏิบัติงาน 

  ๑. ผู้อำนวยการกองศาสนูปถัมภ ์  

 ๒. ผู้อำนวยการกลุ่มศาสนสัมพันธ ์  

  ๓. นักวิชาการศาสนาปฏิบัติการ, พนักงานราชการ หรือ เจา้หน้าที่ด้านศาสนา 

ประเภท : การขอใบรบัรองคนต่างด้าวขอรับการตรวจลงตราประเภทคนอยู่ช่ัวคราว 

เพื่อพำนักอยู่ในราชอาณาจักร เกินกว่า 90 วัน 

1. องค์กรทางศาสนาดำเนินการยื่นเอกสารในแบบ “ขอรับรองคนต่างด้าวขอรับ
การตรวจลงตราประเภทคนอยู่ชั่วคราว เพื่อพำนักอยู่ในราชอาณาจักร เกินกว่า 90 วัน” 
ต่อเจ้าหน้าที่กรมการศาสนา 

๒. กรมการศาสนาออกใบรับรองคนต่างด้าวขอรับการตรวจลงตราประเภทคนอยู่
ชั่วคราว เพื่อพำนักอยู่ในราชอาณาจักร เกินกว่า 90 วัน ถึงสำนักงานตรวจคนเข้าเมือง 
โดยผู้เผยแพรศ่าสนาจะต้องดำเนินการภายใน 90 วัน นับจากวันที่กรมออกหนังสอืให้ 

ประเภท: การขอหนังสอืรับรองเพื่อขอต่ออายกุารตรวจลงตราของผูต้ิดตาม 

๑. กรณีที่ผูเ้ผยแพร่ศาสนา มีครอบครวัติดตามมาด้วย จะตอ้งยื่นเอกสาร “ขอ
หนังสือรับรองเพือ่ขอตอ่อายุการตรวจลงตรา เท่ากับครอบครัว” ตอ่กรมการศาสนา 

๒. กรมการศาสนาดำเนนิการออกหนังสอืรับรองการขอรับการตรวจลงตรา
ประเภทคนอยู่ชั่วคราว เพื่อพำนักอยู่ในราชอาณาจักร เกินกว่า 90 วนั ของผู้ติดตาม 
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โดยจะทำการปรับให้ผู้เผยแพร่ศาสนาลด - เพิม่เท่ากับจำนวนวันคงเหลือของครอบครัว 
ก่อนหมดอายุ ๓๐ วัน 

๓. กรณีผู้ติดตามหนังสอืเดินทางหมดอายุกอ่นอายุการตรวจลงตรา จะดำเนินการ
ปรับให้เท่ากับวันหมดอายุหนังสอืเดินทาง                    

๔. กรมการศาสนาดำเนนิการออกหนังสอืรับรองเพื่อขอต่ออายุการตรวจลงตรา 
เท่ากับครอบครัว โดยตอ่อายุให้อีก 1 ปี นับจากวันที่หมดอายุการตรวจลงตรา 

 

...................................................................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



เอกสารประกอบการขอหนังสือรับรองของผู้เผยแพร่ศาสนาชาวต่างประเทศ 

ประเภทหนังสือ รายละเอียด เอกสารประกอบ 
1. ขอรับรองคนต่างดา้วขอรับ 
การตรวจลงตราประเภทคนอยู่ช่ัวคราว 
เพื่อพำนักอยู่ในราชอาณาจักร เกนิ
กว่า 90 วัน 

มี 2 กรณี คือ 
1. ผู้เผยแพรศ่าสนาชาวต่างประเทศคนใหม่เข้ามา
แทนคนเก่า 
2. ผู้เผยแพรศ่าสนาชาวต่างประเทศคนเดิมกลับ
เข้ามาใหม ่

1. แบบฟอร์ม อก. 1-4  
2. รูปถ่ายหนา้ตรงไมส่วมหมวกและไม่สวมแว่นตาดำ สวมเสื้อสภุาพ ขนาด 1.5 น้ิว  
หรือ 2 น้ิว  จำนวน 2 ใบ 
3. สำเนาหนังสือเดินทาง จำนวน 1 ชุด 
4. หลักฐานการยกเลิกการทำงานของมิชชันนารีคนเก่า 
5. บัญชีรายชื่อ 

๒. ขอหนังสือรับรองเพื่อขอต่ออายุ
การตรวจลงตรา 

- ดำเนินการขอหนังสือรับรองเพื่อขอต่ออายุ 
การตรวจลงตรา ก่อนหมดอายุ 30 วัน 

1. แบบฟอร์ม อก. 1-4  
2. รูปถ่ายหน้าตรงไม่สวมหมวกและไม่สวมแว่นตาดำ สวมเสื้อสุภาพ ขนาด 1.5 นิ้ว หรือ 2 นิ้ว  จำนวน 2 ใบ 
3. สำเนาหนังสือเดินทาง จำนวน 1 ชุด 
4. สำเนาหนังสือรับรองการขอรับการตรวจลงตรา ออกโดยกรมการศาสนา จำนวน 1 ฉบับ 
5. บัญชีรายชื่อ 

กรณี ขอหนังสือรับรองเพื่อขอต่ออายุการตรวจลง
ตรา เท่ากับครอบครัว 
- กรณีผู้เผยแพร่ศาสนาชาวต่างประเทศมีครอบครัว
ติดตามจะต้องดำเนินการขอปรับระยะเวลาให้เท่ากับ
ครอบครัวผู้ติดตาม เพื่อให้เป็นไปตามระเบียบของ
สำนักงานตรวจคนเข้าเมือง  
- กรณีที่ครอบครัวผู้ตดิตามมีวันหมดอายุไม่เท่ากัน
จะพิจารณาจากผู้ที่มีวันหมดอายุกอ่น 
- กรณีที่ผู้ตดิตามหนังสือเดินทางหมดอายุก่อน
อายกุารตรวจลงตรา จะดำเนินการปรับให้เท่ากับ
วันหมดอายุหนังสือเดินทาง 

1. แบบฟอร์ม อก. 1-4  
2. รูปถ่ายหนา้ตรงไมส่วมหมวกและไม่สวมแว่นตาดำ สวมเสื้อสภุาพ ขนาด 1.5 น้ิว หรือ 2 น้ิว  จำนวน 2 
ใบ 
3. หนังสือแสดงความประสงค์ขอปรับวีซ่าให้เท่ากับครอบครัวผู้ติดตามของมิชชันนาร ี
4. สำเนาหนังสือเดินทางของมิชชันนารีและครอบครัวผู้ตดิตาม จำนวน 1 ชุด 
5. สำเนาหนังสือรับรองคนต่างด้าวฯ เกินกว่า 90 วัน และ สำเนาหนังสือรับรองการขอมีใบอนุญาตทำงาน 
ออกโดยกรมการศาสนา อย่างละ 1 ฉบับ 
6. บัญชีรายชื่อ 
7. สำเนาทะเบียนครอบครัว (Family register) 
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