
 

 
 

คู่มือการออกหนังสือรับรองเพ่ือต่ออายุหนังสือเดินทางผู้เผยแพร่ศาสนาชาวต่างประเทศ   

ระเบียบกรมการศาสนาว่าด้วยการออกหนังสือ
รับรองเพื่อต่ออายุหนังสือเดินทางของผู้เผยแพรศ่าสนาชาว
ต่างประเทศ พ.ศ. 2523 ผู้เผยแพร่ศาสนา หมายถึง ชาว
ต่างประเทศท่ีเขา้มาปฏบิัติงานเกีย่วกับการเผยแพร่ศาสนา
ในประเทศไทย โดยสังกัดองค์กรศาสนาใดศาสนาหนึ่งที่
กรมการศาสนารับรองและไมเ่กินจำนวนที่กำหนดไว้แล้ว ใน
กรณีที่ผูเ้ผยแพร่ศาสนาจะนำสามหีรือภรรยาหรือบุตร
ติดตามเข้าในประเทศไทย ต้องขออนุญาตกรมการศาสนา
เป็นกรณีพเิศษ นอกเหนือจากจำนวนที่กำหนดไว้ กรมการ
ศาสนา จะพิจารณาออกหนังสือรบัรองเพื่อต่ออายุหนังสือเดินทางของผู้เผยแพรศ่าสนาตามที่กำหนดไว้ใน
ระเบียบกรมการศาสนาว่าด้วยการออกหนังสือรับรองเพื่อต่ออายุหนังสือเดินทางของผู้เผยแพร่ศาสนาชาว
ต่างประเทศ พ.ศ. 2523 ข้อ 4  การขอหนังสือรับรองเพื่อขอต่ออายุหนังสือเดินทาง องค์การศาสนา
จะต้องยื่นหนังสือคำร้องต่อกรมการศาสนาก่อนครบกำหนด 30 วัน สามารถศึกษาข้อมลูเพิม่เตมิได้
ที่  http://www.dra.go.th เมนหูลัก กฎระเบียบ  

 

หมวดสถานที่/ช่องทางการให้บริการ  

กองศาสนูปถัมภ์ กรมการศาสนาเลขท่ี 10 อาคารที่ทำการกระทรวงวัฒนธรรม ช้ัน 2 ถนนเทียมร่วมมิตร 
แขวงห้วยขวาง เขตห้วยขวาง กรุงเทพมหานคร 10310 โทรศัพท์. 0 2202 9633  
โทรสาร. 0 2209 3724 / ตดิตอ่ด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
 

 

 

 

 

หมวดขั้นตอน ระยะเวลาและส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา เจ้าหน้าที่
ผู้รับผิดชอบ 

1 การตรวจสอบเอกสาร 
1. กรมการศาสนารับเรื่องส่งต่อกองศาสนูปถัมภ์และกลุม่ 
ศาสนสมัพันธ์ 2. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารและจัดทำ
หนังสือรับรอง 

ภายใน 1 
วันทำการ 

เจ้าหน้าท่ีกลุม่ 
ศาสนสมัพันธ์
กองศาสนูปถัมภ ์

2. การพิจารณา 
พิจารณาเอกสารและหนังสือรับรองผู้เผยแพรศ่าสนาชาว
ต่างประเทศ 
ผู้อำนวยการกองศาสนูปถัมภเ์ป็นผู้พิจารณาเอกสารและ
หนังสือรับรองฯ 

ภายใน 1 
วันทำการ 

เจ้าหน้าท่ีกลุม่ 
ศาสนสมัพันธ์
กองศาสนูปถัมภ ์

3. การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
อธิบดีกรมการศาสนาลงนามหนังสือรับรองผูเ้ผยแพร่ศาสนา 
ชาวต่างประเทศ 
ผู้อำนวยการกองศาสนูปถัมภ์ ปฏบิัติราชการแทนอธิบดี
กรมการศาสนา 

ภายใน 1 
วันทำการ 

เจ้าหน้าท่ีกลุม่ 
ศาสนสมัพันธ์
กองศาสนูปถัมภ ์

 

หมวดรายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ชื่อเอกสาร 
หน่วยงานภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

1. แบบฟอร์ม อก. 1-4 (ฉบับจริง 1 ฉบับ) 
(***ประเภทการขอรับรองคนต่างด้าวขอรับการตรวจลงตรา
ประเภท คนอยู่ช่ัวคราวเพื่อพำนักอยู่ในราชอาณาจักร เกินกว่า 
90 วัน มี 2 กรณี คือ (1) มิชชันนารีคนใหม่เข้ามาแทนคนเก่า 
(2) มิชชันนารีคนเดิมกลับเข้ามาใหม่ ***ประเภทการขอหนังสือ
รับรองการต่ออายุวซี่า (1) ดำเนินการขอหนังสือรับรองเพื่อขอต่อ
อายุวีซ่า ก่อนหมดอายุ 30 วัน หรือ (2) การขอหนังสือรับรอง

กระทรวงวัฒนธรรม 
กรมการศาสนา  
กองศาสนูปถัมภ ์



ลำดับ ชื่อเอกสาร 
หน่วยงานภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

การขอปรับวีซ่าเท่ากับครอบครัว มี 3 กรณีคือ - กรณีมิชชันนารมีี
ครอบครัวจะต้องดำเนินการขอปรบัวีซ่า ของมิชชันนารีให้เท่ากับ
ครอบครัวผู้ติดตาม เพื่อให้เป็นไป ตามระเบียบของสำนักงานตรวจ
คนเข้าเมือง - กรณีที่ครอบครัวผูต้ดิตามมีวันหมดอายุ ไมเ่ท่ากัน
จะพิจารณาจากผู้ที่มีวีซ่า หมดอายุก่อน - กรณีที่ผู้ตดิตามหนังสือ
เดินทาง หมดอายุก่อนอายุวีซา่ จะดำเนินการปรับให้ เท่ากับวัน
หมดอายุหนังสือเดินทาง ) 

2. รูปถ่ายหน้าตรงไมส่วมหมวกและไม่สวมแว่นตาดำ สวมเสื้อสุภาพ 
ขนาด 1.5 นิ้ว หรือ 2 นิ้ว (ฉบับจริง 2 ฉบับ) 
(ใช้สำหรับการขอหนังสือรับรอง 3 กรณี คือ 1. กรณีขอรับรองคน
ต่างด้าวขอรับการตรวจลงตราประเภทคนอยู่ชั่วคราวเพื่อพำนักอยู่
ในราชอาณาจักรเกินกว่า 90 วัน 2. กรณีขอหนังสือรับรองการ
ขอต่ออายุวีซ่า 3. กรณีขอหนังสือรับรองการขอปรับวีซา่เท่ากับ
ครอบครัว) 

ไม่มีหน่วยงานเจ้าของ
เอกสาร 

3. หนังสือเดินทาง (กรมการศาสนาเชื่อมโยงข้อมลู)* 
(เป็นสำเนาหนังสือเดินทางของมิชชันนารี ใช้สำหรับขอหนังสือ
รับรอง 6 กรณี คือ 1. การขอรับรองคนต่างด้าวขอรับการตรวจ
ลงตราประเภทคนอยู่ชั่วคราวเพื่อพำนักอยู่ในราชอาณาจักรเกิน
กว่า 90 วัน ในกรณมีิชชันนารีคนใหม่เข้ามาแทนคนเก่าหรือ
มิชชันนารีคนเดิม กลับเข้ามาใหม่ 2.การขอหนังสือรับรองการขอ
มีใบอนุญาตทำงาน ดำเนินการขอมี ใบอนุญาตทำงานหลังจาก
ได้รับหนังสือรับรองคนต่างด้าวฯ โดยยื่นต่อกรมการศาสนาไม่เกิน
กว่า 90 วัน นับจากวันที่ออกหนังสือรับรอง คนต่างดา้ว                                                           
3. การขอหนังสือรบัรองเพื่อขอตอ่อายุวีซ่า ก่อนหมดอายุ 30 วัน                                   
4. การขอหนังสือรบัรองการขอตอ่ใบอนุญาตทำงาน ดำเนินการ
ขอหนังสือรับรองเพื่อขอต่อใบอนุญาตทำงาน ก่อนหมดอายุ  
30 วัน 5. ขอหนังสือรับรองการขอต่อใบอนุญาตทำงาน  

กระทรวงการ
ต่างประเทศ กรมการ
กงสุล กองหนังสือ
เดินทาง 

ลำดับ ชื่อเอกสาร 
หน่วยงานภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

กรณีขอหนังสือรบัรองการขอต่อใบอนุญาตทำงานเท่ากับอายุวีซ่า                           
6. ขอหนังสือรับรองการขอปรับวซี่าเท่ากับครอบครัว  

4. หลักฐานการยกเลิกการทำงานของมิชชันนารีคนเก่า  
(ฉบับจริง 1 ฉบับ) 
(กรณีขอหนังสือรับรองคนต่างด้าวขอรับการตรวจลงตราประเภท
คนอยู่ชั่วคราวเพื่อพำนักอยู่ในราชอาณาจักรเกินกว่า 90 วัน) 

ไม่มีหน่วยงานเจ้าของ
เอกสาร 

5. บัญชีรายชื่อ (ฉบับจริง 1 ฉบับ) 
(การขอหนังสือรับรอง 6 กรณี คือ 1. ขอรับรองคนต่างด้าวขอรบั
การตรวจลงตราประเภทคนอยู่ช่ัวคราวเพื่อพำนักอยู่ใน
ราชอาณาจักรเกินกว่า 90 วัน 2. ขอหนังสือรับรองการขอมี
ใบอนุญาตทำงาน 3. ขอหนังสือรบัรองการขอต่ออายุวีซ่า 4. ขอ
หนังสือรับรองการขอปรับวีซ่าเท่ากับครอบครัว 5. ขอหนังสือ
รับรองการขอต่อใบอนุญาตทำงาน 6. ขอหนังสือรับรองการขอต่อ
ใบอนุญาตทำงานเท่ากับอายุวีซ่า ) 

ไม่มีหน่วยงานเจ้าของ
เอกสาร 

6. หนังสือรับรองคนต่างดา้วฯ เกินกว่า 90 วัน ออกโดยกรมการ
ศาสนา (กรมการศาสนาตรวจสอบต้นฉบับจากฐานข้อมูล)*  
ใช้สำหรับการขอหนังสือรับรอง 2 กรณี คือ 1.ขอหนังสือรับรอง
การขอมีใบอนุญาตทำงาน 2.ขอหนังสือรับรองการขอปรับวซี่า
เท่ากับครอบครัว  

กระทรวงวัฒนธรรม 
กรมการศาสนา  
กองศาสนูปถัมภ ์

7. หนังสือรับรองการต่ออายุวีซ่าออกโดยกรมการศาสนา  
(กรมการศาสนาตรวจสอบตน้ฉบับจากฐานข้อมูล)* ใช้สำหรับ
การขอหนังสือรับรอง 2 กรณี คือ 1.ขอหนังสือรับรองการขอต่อ
อายุวีซ่า 2.ขอหนังสือรับรองการขอต่อใบอนุญาตทำงานเท่ากับ
อายุวีซ่า  

กระทรวงวัฒนธรรม 
กรมการศาสนา  
กองศาสนูปถัมภ ์

8. รูปถ่ายหน้าตรงไมส่วมหมวกและไม่สวมแว่นตาดำ สวมเสื้อสุภาพ 
ขนาด 1.5 นิ้ว หรือ 2 นิ้ว (ฉบับจริง 4 ฉบับ) 
(ใช้สำหรับการขอหนังสือรับรอง ม ี3 กรณีคือ 1. ขอหนังสือ
รับรองการขอมีใบอนุญาตทำงาน ดำเนินการขอมีใบอนญุาต

ไม่มีหน่วยงานเจ้าของ
เอกสาร 



ลำดับ ชื่อเอกสาร 
หน่วยงานภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

ทำงานหลังจากไดร้ับหนังสือรับรองคนต่างด้าวฯ โดยยื่นต่อ
กรมการศาสนาไม่เกินกว่า 90 วัน นับจากวันที่ออกหนังสือรับรอง
คนต่างด้าวฯ 2. ขอหนังสือรับรองการขอต่อใบอนุญาตทำงาน 
ดำเนินการขอหนังสือรับรองเพื่อขอต่อใบอนุญาตทำงาน ก่อน
หมดอายุ 30 วัน 3. ขอหนังสือรบัรองการขอต่อใบอนุญาตทำงาน
เท่ากับอายุวีซ่า ) 

9. หนังสือแสดงความประสงค์ขอปรบัวีซ่าให้เท่ากับครอบครัว
ผู้ติดตามของมิชชันนารี (ฉบับจริง 1 ฉบับ) 
(ใช้สำหรับการขอหนังสือรับรองการขอปรับวีซ่าเท่ากับครอบครัว ) 

ไม่มีหน่วยงานเจ้าของ
เอกสาร 

10. หนังสือเดินทาง (กรมการศาสนาเชื่อมโยงข้อมลู)* 
(เป็นสำเนาหนังสือเดินทางของมิชชันนารีและครอบครัวผู้ติดตาม 
ใช้สำหรับการขอหนังสือรับรองการขอปรับวีซ่าเท่ากับครอบครัว ) 

กระทรวงการ
ต่างประเทศ กรมการ
กงสุล กองหนังสือ
เดินทาง 

11. หนังสือรับรองการขอต่อใบอนุญาตทำงานออกโดยกรมการศาสนา 
(กรมการศาสนาตรวจสอบตน้ฉบับจากฐานข้อมูล)* ใช้สำหรับ
การขอหนังสือรับรอง 3 กรณีคือ 1. ขอหนังสือรับรองการขอปรับ
วีซ่าเท่ากับครอบครัว 2. ขอหนังสอืรับรองการขอต่อใบอนุญาต
ทำงาน ดำเนินการขอหนังสือรับรองเพื่อขอต่อใบอนุญาตทำงาน 
ก่อนหมดอายุ 30 วัน 3.ขอหนังสอืรับรองการขอต่อใบอนุญาต
ทำงานเท่ากับอายุวีซ่า 

กระทรวงวัฒนธรรม 
กรมการศาสนา  
กองศาสนูปถัมภ ์

12. หนังสือใบอนุญาตทำงาน (Work Permit)  
(กรมการศาสนาเชือ่มโยงข้อมลู)* ใช้สำหรับการขอหนังสือ
รับรอง 2 กรณีคือ 1. การขอหนังสือรับรองการขอต่อใบอนุญาต
ทำงาน 2. การขอหนังสือรับรองการขอต่อใบอนุญาตทำงาน
เท่ากับอายุวีซ่า 

 

 

กระทรวงแรงงาน  
กรมการจดัหางาน 
ศูนย์บริการวซี่าและ
ใบอนุญาตทำงาน 

ลำดับ ชื่อเอกสาร 
หน่วยงานภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

13 ใบแสดงสถานะการสมรส (Family Register)  
(ใบแสดงสถานะการสมรสใช้เป็นเอกสารยืนยันในกรณีที่นามสกลุ 
ของมิชชันนารีชาวต่างประเทศและผู้ตดิตามนามสกุลไม่ตรงกัน ใช้
สำหรับเป็นเอกสารขอหนังสือรับรองดังนี้ 1. ขอรับรองคนต่างด้าว
ขอรับการตรวจลงตราประเภทคนอยู่ช่ัวคราวเพื่อพำนักอยู่ใน
ราชอาณาจักรเกินกว่า 90 วัน 2 กรณี คือ (1) มิชชันนารีคนใหม่
เข้ามาแทนคนเก่า (2) มิชชันนารคีนเดิมกลับเข้ามาใหม ่
 2. ขอหนังสือรับรองการขอต่ออายุวีซ่า 2 กรณี คือ  
(1) ดำเนินการขอหนังสือรับรองเพื่อขอต่ออายุวีซ่า ก่อนหมดอายุ 
30 วัน (2) ขอหนังสือรับรองการขอปรับวีซ่าเท่ากับครอบครัว ) 

ไม่มีหน่วยงานเจ้าของ
เอกสาร 

 

 

หมวดค่าธรรมเนียม  (ไม่มีค่าธรรมเนียม) 

 

หมวดช่องทางการร้องเรียน 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน 

1. กองศาสนูปถัมภ์ กรมการศาสนา เลขท่ี 10 อาคารที่ทำการกระทรวงวัฒนธรรม ช้ัน 2 ถนน
เทียมร่วมมิตร แขวงห้วยขวาง เขตห้วยขวาง กรุงเทพมหานคร 10310 โทรศัพท์. 0 2202 
9633 โทรสาร. 0 2209 3724 

2. ศูนย์ปฏิบัติการต่อตา้นการทุจริต สำนักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม เลขท่ี 10 อาคารที่ทำ
การกระทรวงวัฒนธรรม ช้ัน 4 ถนนเทียมร่วมมิตร แขวงห้วยขวาง เขตห้วยขวาง กรุงเทพ ฯ 
10310 โทรศัพท์ 0 2209 3561 - 62 

3. สายด่วนวัฒนธรรม 1765 

4. ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300 



ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน 

5. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจรติในภาครัฐ 
สำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปารค์ ช้ัน 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกรด็ 
จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / 
 โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 

หมวดแบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ลำดับ ชื่อเอกสาร ขนาดไฟล์เอกสาร 

1. ข้อมูลเกี่ยวกับผู้เผยแพร่ศาสนาชาวต่างประเทศ 170.88 กิโลไบต ์

2. ข้อมูลเกี่ยวกับองค์การศาสนาท่ีผู้ขอให้ออกหนังสือรับรองเพื่อ
ต่ออายุหนังสือเดินทาง 

117.78 กิโลไบต ์

3. แบบรายงานผลการปฏิบัติงานของผู้เผยแพร่ศาสนาชาว
ต่างประเทศ 

116.20 กิโลไบต ์

4. หนังสือรับรองผูเ้ผยแพร่ศาสนาชาวต่างประเทศ 106.21 กิโลไบต ์

 


